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MANUAL DE OPERACIONES

SISTEMA DE ADQUISICIONES

1. Generalidades

1.1 Objetivos del sistema

El Sistema de Adquisiciones entrega a la Municipalidad y a los usuarios del mismo las herramientas para
administrar en forma ordenada todo el proceso de compras de bienes y servicios, considerando siempre la
legislacion vigente.

Es una eficiente herramienta de apoyo para los departamentos que tienen relacién con este proceso y una
excelente ayuda a las funciones administrativas y de control relacionadas.

Agiliza la generacién de érdenes de compra, considerando siempre la calidad, rapidez y exactitud de ella.

Provee al sistema de contabilidad gubernamental los asientos de centralizacion de los gastos comprometidos.

En forma mas especifica se puede mencionar como objetivos los siguientes:

Emision de Ordenes de Compra con validacion del presupuesto

Obligacion presupuestaria de las Ordenes de Compra

Emision de Solicitudes de Cotizacién

Emisidn de cuadros comparativos para la determinacién de la compra

Entrega informacion para la seleccion de proveedores a cotizar

Control de la atencién de los requerimientos internos por medio de memorandum
Mantencién de un registro actualizado de proveedores

Dejar registrado de inmediato los asientos contables relacionados

Interfase con los sistemas de Control de Inventarios y Presupuesto

1.2 Potencialidad

Este sistema esta definido de modo que:

Maneja la informacién actualizada de las Ordenes de Compra emitidas en linea

Esta integrado con los demas sistemas del area financiera, especialmente con Contabilidad e
Inventarios

Junto con efectuar las Ordenes de Compra, registra en forma automatica los asientos contables
presupuestarios

Efectya captura de datos y consultas interactivas

Valida en linea cada registro de informacion, considerando los pardmetros legales definidos
Maneja las cuentas complementarias

1.3 Mobdulos

Considerando proporcionar una utilizacion dptima del sistema se ha determinado los siguientes modulos
para efectuar la generacion y mantencion de informacion:
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e Parametros requeridos por el sistema (Parametros generales, actualizacion de articulos y registro
de proveedores)

Registro de Notas de Pedido Interno

Generacidn de Solicitudes de Cotizacion

Recepcion de precios por Solicitud de Cotizacion

Elaboracién de cuadro comparativo

Generacion y emisién de Ordenes de Compra

1.4 Informes

La utilidad practica de todo lo procesado, ademas del control que proporciona, se obtiene con los
informes. Se ha disefiado una gran variedad, de los cuales mencionaremos los mas importantes:

Listado de articulos

Listado de proveedores

Informe de Ordenes de Compra por proveedor
Ordenes de Compra diarias

Ordenes de Compra por departamento

Gastos por departamento y por orden

Ordenes de Compra por departamento
Resumen de Ordenes de Compra
Comparacién de Saldos Presupuestarios

Todos los informes ofrecen la posibilidad de una vista preliminar en pantalla y pueden ser exportados a
otras aplicaciones como Word, Excel, HTML, etc., copiados a disco y ser enviados por correo electrénico
(mail).

1.5 Ingreso al sistema

El ingreso al Sistema de Adquisiciones comienza con la eleccidon que el usuario debe hacer de la opcién
correspondiente.

e
=smeg
Sislema de Adguisicianas
Usuario - |cwaller [
Contrazenia: | [
sisteme: | |
Aceptar Se.l.l‘l'

Figura 1 - Inicio de Sesi6n

Transcurridos algunos segundos visualizara la pantalla titulada [[p[e{eJe[EENTely (\VVer Figura 1). Con ayuda
del ratén debera posesionar el cursor en el campo deseado.

e El Usuario se debera identificar como tal.
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e A continuacién debera ingresar su Contrasefia o clave de autorizacién de acceso.
o Si la contrasefia ha sido aprobada podra elegir el Sistema a utilizar. Para evitar escribir el nombre

del sistema, puede ubicarlo con el ratén en ﬂ y le mostrard las alternativas posibles. De la lista
desplegada debera elegir el sistema deseado.

e Paraingresar al sistema deberd Aceptar
e  Sino desea continuar basta Cancelar

Nota: Debido a la confidencialidad de la informacidn y a su importancia pueden ingresar al sistema, y a las
funciones determinadas, sélo las personas autorizadas para ello. Esta autorizacion se define por la persona
identificada como el Administrador en el modulo correspondiente: Administracion de Sistemas.

1.6 Operacién del sistema

SMC - Sistema de Adquisiciones

Archivo  Edicién  Herramientas Wentanas Avuda

MUNICIPALIDAD DE VITACURA

MUNICIPALIDAD
. Adminiztracion y Finanzas

Figura 2 - SMC - Sistema de Adquisiciones

Una vez aceptado el ingreso al sistema, la operacion comienza mostrando la pantalla principal de él,
titulad afS \WICSTNEINER LW IINIATOILER en la cual estdn indicadas, a la izquierda, las opciones a las cuales el
usuario tiene acceso.

En la Figura 2 , a modo de informacion, se visualizan todos los médulos del sistema. Considerando que cada

usuario tiene acceso sélo a determinados maédulos, al momento de interactuar con el sistema observara sélo
aquellos que a él le competen.
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2. Parametros Generales
El médulo definido como de parametros es el primero que se debe utilizar, pues conforma la informacion
basica que debe tener registrada la base de datos para proporcionar el servicio adecuado.

Al efecto de este sistema se considera como parametros los parametros generales propiamente tales, la
actualizacion del maestro de articulos y la mantencidn del registro de proveedores

2.1 Parametros Generales

La definicion de los parametros generales tiene relacion con el funcionamiento mismo del sistema. Para
ello se utiliza el formulario de la figura 3, que aparece al entrar a este médulo.

"F.D[I'ﬂu|;3liDS Espécificoé
Orden de Compra |pmDrdCompravitacura .. |
Contabilidad | MURICIPALIDAD - Cuadro Comparativo |flmEuadlDEOmp __J
Solicitud de Catizacion  |fimFar1 ___J
Mota Pedido Interno Sill™ Nota de Pedido Intema  [frmf or007 _]
Solicitud de cotizacion Si v
Rut.: 6255600 [3- Nivel Céd. [ariodio =
Telefone: 2402260 Faw: | 2402261
il i i Casill
Email: |witacurat@vitacura. ol asila | s
Direccion: |N\-"ﬁ1‘-.. COSTAMERA 3403
Cad. | Nombre de Bodega | Direceidn de Bodega | Departamento | Stock | «
1|BODEGA MA COSTAMERA 19030300 Si
5 ]
3
4
S =
Carpeta ordenes de compra [provenientes de Chilecompra en formato =tL]
Aoeptar LCancelar |

Figura 3 — Parametros Generales
En este formulario aparecen definidos cuatro grupos de informacion a actualizar.

En los Datos Generales debe indicar el nombre del Departamento que administra y utiliza este sistema, asi
como el departamento de quien depende la Contabilidad. Para su definicion debe acudir al botén de lista de
seleccidn adjunto a los casilleros respectivos.

En el grupo siguiente, de definiciones, se debe marcar si se utilizara Nota de Pedido Interno y Solicitud de
Cotizacion para un mejor aprovechamiento de las bondades del sistema. La respuesta positiva se relaciona
con la marca en el cuadrado correspondiente.

En el otro recuadro se debe definir los nombres de los Formularios Especificos a utilizar en cada uno de los
siguientes casos: Orden de Compra, Cuadro Comparativo, Solicitud de Cotizacion y Nota de Pedido
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Interno. Las dos Ultimas mencionadas solamente en caso que se haya determinado utilizarlas. La seleccién se
hace con el boton de ayuda, que abrird un recuadro titulado Seleccion de Mddulos (Ver Anexo A 1).

Finalmente se debe indicar el Nombre y la Direccion de Bodega, asi como el codigo para el Departamento
relacionado, para cada una de las bodegas que participaran en el sistema.
2.2 Articulos

Este modulo esté especialmente preparado para ingresar la informacion correspondiente a cada uno de los
articulos que se manejaran con el sistema. Para ello se utiliza el formulario de la Figura 4.

M Ingreso y Actualizacidn de Articulos

Cadigo de Articula

Grupo | (NS

SubGpo [4F

Rubro [4RT. MANTEMCION v COMSTRIUCCION
Unidad(Fubea) [

Descrpoion |

Unidadiéat | B

Aceptar | Cancelar Eliminar

Figura 4 — Ingreso y Actualizacion de Articulos

El cédigo del articulo (0.00.00.000) estd conformado por cuatro niveles: grupo, subgrupo, rubro y nimero
para identificar el articulo. Se puede utilizar sélo los grupos 0 (para articulos de consumo) y 1 (para bienes
inventariables), noventa y nueve subgrupos (01 a 99), noventa y nueve posibles rubros (01 a 99) y permite
hasta novecientos noventa y nueve diferentes articulos para cada rubro.

Cuando se esta adquiriendo un bien inventariable también debe indicar el nimero que lo individualiza.

El sistema no admite la creacion de un subgrupo si no existe el grupo correspondiente, asi como tampoco se
puede generar la informacién para un rubro, si no esta creado el subgrupo que lo cobija, ni actualizar un
articulo sin existir el rubro pertinente.

Para la creacion del grupo, en Codigo de Articulo, basta ingresar el digito que identifica al grupo y pulsar
Intro, y solicitara que ingrese o actualice el nombre del Grupo.

Si desea crear el subgrupo, en Cédigo de Articulo, debe escribir el codigo del grupo y los dos digitos que
identificaran al subgrupo y pulsar . Le permitira escribir o actualizar el nombre del Subgrupo.

Lo mismo sucede para la generacion de un rubro. En Cédigo de Articulo, debe escribir el cédigo del grupo,
los dos digitos que identificaran al subgrupo, los dos digitos para el rubro y pulsar . Le permitira escribir
0 actualizar el nombre del Rubro y Unidad(Rubro).
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Cada creacidn de articulo requiere de su clasificacion previa como grupo, subgrupo y rubro. Indicados estos
en Cadigo de Articulo, agregandole los tres digitos que identifican al articulo, permite escribir su nombre en
el casillero Descripcion y la unidad de adquisicion en Unidad(Art.).

Cuando se trata de una actualizacién, para ubicar el articulo deseado, se puede auxiliar con la ayuda que
proporciona el sistema utilizando el botén situado a la derecha del casillero del NUumero de Articulo. Abre
una ventana titulada Seleccion de Articulos, que se puede apreciar en el Anexo A 2.

2.3 Registro de Proveedores

El acceso a esta rutina muestra un formulario que posibilita ingresar la informacion relacionada con cada
proveedor (Ver Fig. 5).

W Actualizacion de Proveedores 0201

Rt Mormbre de Fantasia
SHC LTDA

Razon Social
| SISTEMAS MODULARES DE COMPUTACIOMN LT Db,

Direccion

Mimero

[EARROS ARANA

Aclaracion

| [#92

Comuna

|oF. &1 |CONCEPCION =l

(Giro Fono
ISEH\-"IEIEIS COMPUTACIOMALES |41 241655

Infarmacion General  Cta Che | Perttenece a Chile Compras

Banco | Ll

Cuenta Cre. | Faorma Pago | L]

Fut Retirador 1 Mombre Appellido Patemo Apelida baterno
Fut Retirador 2 Maombre Appellido Patermo Apelido Materno
Aceptar | LCancelar | Eliminar

Ingresar Figura 5 — Actualizacién de Proveedores
Comienza el ingreso de informacion con la digitalizacion del R. U. T. del proveedor. Para la actualizacion de
antecedentes se puede digitar el nimero o utilizar el botdn de ayuda a la derecha del casillero. En este Gltimo
caso mostrara una ventana titulada Busqueda de Proveedores (Ver Anexo A 3).

Los antecedentes generados en este formulario sirven para solicitar las cotizaciones, efectuar las Ordenes de
Compra, la contabilizacion del movimiento y mantener las cuentas corrientes.

Cuando se trata de personas naturales, debera contener informacidn exacta de Nombre de Fantasia, Apellido
Paterno, Apellido Materno y Nombres del proveedor, el Giro, el Fono, la Direcciéon y Comuna.

En el caso de personas juridicas, en vez de apellido paterno, materno y nombres, solicita la Razén Social.
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También se ha previsto un casillero para dejar constancia de cual es el Vendedor.

Para solicitar las cotizaciones y colocar las Ordenes de Compra se puede utilizar E-Mail y Fax, y es util el
campo de Calificacion que se le da al respectivo proveedor.

Finalmente se tiene un recuadro que permite dejar constancia de Observaciones como: el tipo de articulo que
ofrece, si es proveedor de servicios, marcas que representa, calidad de materiales que entrega, etc.

3. Notas de Pedido Interno
Como respaldo a la gestion de Adquisiciones es conveniente contar siempre con un documento firmado por el
usuario del bien, articulo o servicio a comprar. Esta razén justifica solicitar la adquisicién con un documento

interno de Nota de Pedido. Un ejemplo de ella se tiene en el Anexo B 1, Formulario de Nota de Pedido.

El formulario que permite su emision se observa en la Fig. 6.

H Nota de Pedido Interno

Direccidn M mero Mes/Ano
Fecha Mpi Solicitante
| 25| 11H2EIEIq |Sistemas Modulares Lida [ Motas de

Obzervacidn o Maotivo del Pedida
Peticion de Equipamienta Computacional |

Pedida Interr

€

Cadigo |Descripcio’n |Unid. | Cantidadi Frecio .&prox.l Cta.Fropuesta |;|

-
| »

Guardar Sinlmp. Aceptar Cancelar I il |

Figura 6 — Notas de Pedido Interno

4. Solicitud de Cotizacion

Contando el Departamento de Adquisiciones con la requisicidn interna, ya sea que se utiliza la Nota de Pedido
0 un memorandum u otro documento o, quiza en forma verbal, solicitara de los posibles proveedores una
cotizacion por escrito en que detalla exactamente lo que requiere. Un ejemplo se tiene en el Anexo B 2,
Formulario de Solicitud de Cotizacion.

Para armar esta Solicitud de Cotizacion debe completar los antecedentes pedidos en el formulario que observa
en pantalla segun Fig. 7

Sistemas Modulares de Computacion Ltda.
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% Actualizacion Solicitud de Cotizacicn 0201

Mumero

g |

M |
Fecha Cotizar Hasta  Departamentos Mata Pl Destinatarios
,El— m |F|entas Munic. - Omar ﬂ | 0 |M|Rut | Nombre Pravesder |Ca i‘
Diesting [BodegasLocal] Plazo Entrega 86130200-8 SISTEMAS MODULARES DECC O

|LOCAL PROVEEDOR o

Direccion de Entrega (o Direccion Bodega)

Observacion

ES URGEMTE
i
Codign | Descripein | Urid. | Cantidad -
00301003 AUTOMATICO cu 1
Detalle de
Solicitud de
Catizacidn
Caotizador
[SMC i )
% Guardar Sin Imp. | Aceptar | LCancelar |

Figura 7 — Actualizacion Solicitud e Cotizacion

Comienza el ingreso de datos con la confirmacion del Mes y Afio que cursa. Para su determinacion se puede
auxiliar con el botdn de ayuda adjunto.

Cada Solicitud de Cotizacidn estd numerada y este NUmero se debe indicar en el casillero previsto. Si el
namero digitado ya fue utilizado, el sistema mostrara toda la informacion relacionada a él. Consecuentemente,
si, en determinado momento, se desea revisar o actualizar el contenido de una Solicitud de Cotizacion, bastard
dar su nimero. Si desconoce o no recuerda el nimero, el sistema proporciona una ayuda para su ubicacién con
la utilizacion del botén adjunto al casillero (Ver Anexo A 4, Ayuda Solicitud de Cotizacion).

El programa solicita la determinacion de la fecha de emision y de Gltimo plazo para presentar la cotizacion.
Como fecha de emision indica mes y afio segin determinado con anterioridad, solicitando indicar el dia
correspondiente a la Solicitud. Puede ser modificada por el usuario segin la necesidad. La fecha que se
propone como ultimo plazo de recepcion es el casillero Cotizar Hasta.

Para recordar el departamento originador de la Nota de Pedidos Interno se debe confirmar éste en el casillero
Departamento. Se hace con la ayuda del boton adjunto, que permite decidir en el recuadro titulado Blsqueda
de Departamento (Ver Anexo A 5). Cuando el departamento solicitante no esta adn incluido en la base de
informacion, se puede agregar aqui con ayuda del boton [+ . Abre un recuadro en el cual puede escribir el
nombre.

En Nota P.I. se debe indicar el numero del Pedido Interno.

En el formulario también se debe determinar el lugar en el cual se entregara el bien, mercaderia o servicio, en
el casillero rotulado como Destino(Bodega/Local), para lo cual debe utilizar el botdn previsto, que muestra
un recuadro titulado Busqueda de Bodegas (Ver Anexo A 6).

Inmediatamente al lado debe indicar Plazo Entrega en dias.

En el casillero siguiente debe informar la Direccién de Entrega (o Direccion Bodega).

Como ultima informacion general esta la posibilidad de dejar establecidas ciertas Observaciones Utiles al
proveedor para la elaboracion de la cotizacion.

10
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A continuacion se debe identificar los proveedores a los cuales se hara llegar esta Solicitud, lo que se realiza
en el recuadro rotulado Destinatarios.. En él va indicado el R. U. T., el Nombre Proveedor y su calificacion
(Ca).

En N el sistema indicara algunas caracteristicas del proveedor.
Cuando desea eliminar un posible proveedor, basta marcar la linea con el ratén y pulsar la tecla [Supri.

El recuadro ubicado debajo de Observacidn debera indicar si la cotizacién considera: Precio sin I. V. A., con
I. V. A. oexento, si esta afecto al 10% de Retencidn y si tiene Descuento. En este Gltimo caso debe indicar
el monto.

Se debe traspasar a la Solicitud cada uno de los bienes, mercaderias o servicios solicitados, indicando Cédigo,
Descripcion, Unidad y Cantidad requerida.

Cuando no recuerda el codigo, para ubicar el articulo deseado, se puede auxiliar con la ayuda que proporciona
el sistema utilizando el botén derecho del ratén en Codigo. Abre una ventana titulada Bisqueda de Articulos,
similar a Seleccién de Articulos del Anexo A 2.

Finalmente debe confirmar el nombre de la persona que estd cotizando. Por defecto considera al usuario
identificado al ingresar a la sesion.

5. Precios de Cotizacion

Recibidas las cotizaciones de los diferentes proveedores, éstas se deberan concentrar en un documento que

permita una decision logica. Para capturar la informacion necesaria se ha incluido el formulario mostrado en
Fig. 8.

‘% Captura de Cotizaciones

Mumero Solicitud s Mes/Afio
- = &54 [
. X2/
Fec:.ha Salic. Fec:ha. Wenc, . Departmento Flazo Piavoader
005 (Al
Obieivatien Mombre Provesdor
; g | 0GANDO MEZA MANUEL FRANCISCO |
Rut Proveedor  Calif. Fecha Cotizacicn
& Precia Sinlva  Con 10% Flet. |59 [11/01/2006 ~]
" Precia lvalncluida (" Sin 10% Ret. I:I
" Precio Exenta :
Mostrar Totales |
Detalle de Cotizacion, Segun Solicitud y Por P d
Cadigo | Descripcicn | Unid. |Eantidad |F'rec:i0 |Desc:. |T0tal |F.Vencim. -
01011020 | Lapiz Publicitaria | uhii 2000 148 | 352240
Aceptar ‘ Lancelar Eliminar ‘

Figura 8 — Captura de Cotizaciones

Habra que capturar la informacion relacionada a determinada Solicitud tantas veces como cotizaciones se han
recibido. Para permitir la posterior concentracion de la informacion, cada captura de cotizacion debe contar
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con el Numero de Solicitud. Si desconoce o no recuerda el nimero, el sistema proporciona una ayuda para su
ubicacion con la utilizacion del boton adjunto al casillero (Ver Anexo A 4, Ayuda Solicitud de Cotizacion).

Ubicada la Solicitud, el sistema entrega los antecedentes registrados de Fecha Solicitud, Fecha Vencimiento,
Departamento que efectud la Nota de Pedido Interno y Plazo de entrega determinado.

El usuario deberé proceder a ingresar la informacion contenida en la cotizacion del proveedor. Con el botén
de seleccion deberéa elegir el Nombre Proveedor el sistema le mostrard el R. U. T. y su Calificacién. Habra
que informar la Fecha de Cotizacidn, pudiendo utilizar como ayuda el botdn adjunto.

En el recuadro Detalle de Cotizacidn, Segin Solicitud y Por Proveedor, el sistema muestra para todos los
items contenidos en la Solicitud invocada: el Cédigo, su Descripcion, Unidad y Cantidad. La informacion
se debe complementar con el Precio y la F/Vencim. (Fecha de entrega propuesta por el proveedor en formato
DD/MM/AAAA).

Una vez ingresados los precios de la cotizacién, con el boton [Mostrar Totales| puede ver el Neto, I. V. A.
/Retencién y Valor Total de ella. Para volver a la pantalla original debe utilizar el botén |Ocultar Totales|.

La deteccion de cualquier error en la informacion contenida en la captura de la cotizacién puede ser corregida
acudiendo nuevamente a ella, actualizando la informacion incorrecta o faltante.

Estando conforme con la Solicitud de Cotizacion, debera aceptarla para obtener el formato individual para
cada uno de los proveedores seleccionados (Ver Anexo B 2, Solicitud de Cotizacidon N°).

6. Cuadro Comparativo
Este mddulo es una herramienta muy poderosa, ya que concentra toda la informacién capturada relacionada a

una Solicitud de Cotizacién y permite decidir a qué proveedor se le comprara determinado item (Ver Fig. 9).
Un ejemplo de él se tiene en el Anexo B 3, Formulario Comparativo.

% Actualizacidn Cuadro Comparativo

Miimera Mesiafio
=g 006
|

Fecha Fechaenc.  [epartamenta Plazo  Destinatarios

l_l OB 131401 /2008 |F‘F|ENSA _LJ | Rut | Wombre Provesdnr |Ca| «

1 53274511 DGANDO MEZ4 MANLEL FRAMN

Desting [Bodegarl acal] Fecha Cuadro Comp

11/01/2006 2 116159754-6 GOMEZ RAMIREZ CRISTIAN

Direccidn de Entrega (o Dirsccidn Bodegal

Observacidn

=
g Urid. |Canlidad | Provesdor | 1| Proveedor | 2] a

01011020 | Lapiz Publicitario uni 2000 148 225
E

% Guardar Sin lmp. | Aceptar | LCancelar | Elir |

Figura 9 — Actualizacién Cuadro Comparativo
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Con el ingreso del Nimero de la Solicitud muestra en pantalla los datos generales de Fecha Solicitud, Fecha
Vencimiento, Departamento que efectud el Pedido de Compras Interno y Plazo de entrega determinado, asi
como Destino(Bodega/Local), la Direccion de Entrega (o Direccion Bodega) y las Observaciones de ésta.

En el recuadro rotulado Destinatarios muestra de cada proveedor que le hizo llegar cotizacién el nimero de
orden (N), el R. U. T., el Nombre Proveedor y su calificacion (Ca).

En el otro recuadro, el sistema muestra para todos los items contenidos en la Solicitud invocada: el Coédigo, su
Descripcion, Unidad, Cantidad y, en sucesivas columnas, el precio cotizado por el Proveedor, marcando la
alternativa méas conveniente por precio. Si el usuario no estd conforme con la eleccion efectuada por el
computador, podra cambiarla con un doble “clic’ del botén izquierdo del ratén.

Cuando ha completado la decision respecto a una Solicitud, con |Aceptar] imprime el cuadro comparativo y
deja lista la informacidn para generar la Orden de Compras.

7. Orden de Compras

El documento que compromete a la entidad ante el proveedor para la adquisicién de un bien, articulo o

servicio es la Orden de Compras. Un ejemplo de ella se tiene en el Anexo B 4, Formulario de Orden de
Compras.

La pantalla que define la informacién a detallar en la Orden de Compras se muestra en Fig. 10.

[AEE

Preobligacidn Mes/Afio

Tipo de D ocumehta Murnera Fecha
2 : == o [[24] 1172008
Solict, Cotizacion  Denartamento Fecha RUT Nambre
8003 | COMUNICACIONES | | [2e1/2006 | [Beazran-4 | .|| - |
Finalidad de La Compra TOTALES

EdAhll_gEgﬁEA\”DAD DEL ALCALDE PARA LA COMUNIDAD @® Frecio Sin lva O 10% Fetlnc.

: = = Q Precio Iva Incluido  Cr 10% Ret N Inc.
Direccion de Entrega Diaz Entrega Y EreteEnenia s reterida ]
[BODEGA CENTRALMAIPL 253 | [0 | Eelbs

ProPago  |Desouentostél.| |

Glosa Oblig. |SALUDDS MNeVIDAD DEL ALCALDE PARA LA COMUNI | 30 |

Lezcuentos($)........ 0
Autorizado Por[HECTOR CATALDO TORRES | 0
Otros Impuestoz($]..
Decrato: 0 Fecha
Dficio; 0 Eichs
C.Hda.: 1] Acdao: |D | Fecha
Cadign | Cuenta | Deseripeion | Unid.| Cantidad | Precio | Total =]
02104079 1212217003003 | IMPRESION UNIC 1 546000 E43740

140.000 SALUDOS DE NawIDAD
SALUDOS DE NAVIDAD CON LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS
90 GRS.PAPEL COUCHE MATTE, 19 10CM5.
HORIZOMTAL 441 COLOR j

% Solo Imprimic | QuardarSinlmp.| Aceptar | LCancelar Elirminar |

Figura 10 — Emision Ordenes de Compra.

En él debe confirmar el Mes y Ao que cursa. Para su determinacién se puede auxiliar con el boton de ayuda
adjunto.

Debe elegir el Tipo de Documento con ayuda del boton adjunto, indicar el NUmero que corresponde al tipo

de documento elegido (ofrece el ndmero siguiente no utilizado), la Fecha de su emision y la Preobligacién
gue esta cumpliendo.
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Con el ingreso del nimero de Solicitud de Cotizacion invoca ésta y muestra en el formulario los antecedentes
en ella consignados del Departamento que efectud la Nota de Pedido Interno y la Fecha de la Cotizacion.El
R. U. T. del Proveedor que cotizd, pero al cual ain no se le ha colocado la Orden segln la decision efectuada
en el Cuadro Comparativo. Si no recuerda el R. U. T. debe utilizar el botdén de seleccién adjunto, que le
mostrara el nombre de los proveedores que hicieron llegar cotizacion (Ver Anexo A 7, Blsqueda de
Proveedores de la Solicitud). Le muestra el R. U. T. seleccionado que debera confirmar con .

En Finalidad de Compra se ve las observaciones indicadas en la Solicitud, que podran ser complementadas o
modificadas.

Ademas muestra el dato de la Direccion de Entrega y el Plazo (en dias).

Debe completar la informacién indicando el nombre de la persona que autoriza la compra, el nimero del
Decreto y su Fecha de aprobacion, el nimero del Oficio y la Fecha de su aprobacion, el nimero de la

Es necesario determinar, colocandole una marca, cual es el precio que regira la orden de Compra, si es Precio
Sin 1. V. A,, Precio I. V. A. Incluido o Precio exento, para que el sistema calcule e indique los Totales para
el valor Neto, los Descuentos a considerar, el 1. V. A., Otros Impuestos y el Total del documento.

En la base del formulario se observa todos los antecedentes de los item a considerar para la emision de la
Orden de Compras: el Codigo, la Cuenta contable a imputar, su Descripcion del articulo, la Unidad, la
Cantidad a comprar, el Precio y Valor Total. El precio proviene de la cotizacién y el valor total se muestra
considerando las condiciones de compra marcadas segun el parrafo anterior.

8.Informes

Se ha elaborado la generacion de algunos informes que sirven de apoyo a la gestion de adquisiciones, como
ser el listado de articulos registrados en el maestro, la lista de los proveedores que se mantienen, las érdenes
de compra emitidas para cada proveedor, una lista de las drdenes de compra confeccionadas en determinado
dia, las 6rdenes de compra que solicito cada departamento, los gastos por departamento y por orden, un listado
de 6rdenes de compra por departamento, un resumen de ordenes de compra y una comparaciéon de saldos
presupuestarios .

8.1 Listado Articulos

Este informe proporciona antecedentes de todos los articulos que se tienen registrados en la base de datos.
Un ejemplo de este listado se tiene en el Anexo B 5, Listado de Articulos.

La obtencidn de este listado estd administrada por el formulario mostrado en la Fig. 11.

5 Listado de Cadigos

%é\\“ Listado de Cédigos
ﬁ

Copias

o i o
Mimero de Copias 1= ;;;E;?C'io w
Wista Preliminar

 Todas LConfigurar Impresora

i Pagina Desde j Hasta j

i Intervalo de Paginas

LCancelar

Figura 11 — Listado de Articulos

Existe la posibilidad de obtener este listado ordenado por su cédigo.
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8.2 Listado de Proveedores

Informe que entrega los antecedentes de todos los proveedores registrados en la base de datos. Un ejemplo
de este listado se muestra en Anexo B 6, Listado de Proveedores.

La definicion de como entregar los antecedentes de este listado se administran con el formulario mostrado en
la Fig. 12.

=¥ | jstado de Proveedores

Listado de Proveedores

{+ Listado " Estadistica ’aﬁg“—‘
Copiaz
Mimera de Copias [ 1 Impririt
Intervalo de Paginas = Yista Preliminar
Configurar Impresora
" Pagina Dezde J— Hasta l— S

Figura 12 — Listado de Proveedores

Existe la posibilidad de obtener este listado ordenado por su cédigo o por su descripcion.

8.3 Ordenes de Compra por Proveedor

La emision de este listado entrega la informacion de todas las Ordenes de Compra colocadas a cierto
proveedor (Ver ejemplo en Anexo B 7, Ordenes de Compra por Proveedor).

Para determinar las condiciones de este listado se debe utilizar el formulario de la Fig. 13.

=% Ordenes de Compra por Proveedor

Listado de Ordenes de Compra por P we
Proveedores - )

Rut Iriicial | Fecha Desde [dd/rm/asas) | 1] 12006
Rut Final ﬁ Fecha Hasta [dd/mm./azaa) Em 2006

Copias = -
Mimero de Copias 1 [mprimir

Wizsta Preliminar

Imtervalo de F'éginas |

v Todas LConfigurar Impresora

" Paginas Dezde Hasta 1

Cancelar

Figura 13 — Ordenes de Compra por Proveedor

Da la posibilidad para un solo R. U. T. 0 un rango de ellos. Si no recuerda el deseado, pero si el nombre, con
el boton de ayuda accede a la ventana titulada Busqueda de Proveedores, ver Anexo A 3.
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Elegido el rango de proveedores a considerar, debe indicar la primera y Gltima fecha que debe considerar el
listado.

8.4 Ordenes de Compra Diarias

Con este listado se obtiene la informacion de todas las Ordenes de Compra emitidas entre un rango de
fechas. Un ejemplo de él se tiene en el Anexo B 8, Ordenes de Compra DiariasDesde el ... Hasta el ....

La definicion de la informacién a listar se toma en el formulario segin la Fig. 14.

¥ Listador Ordenes de Compra

Listado de Ordenes de Compra {/
Entre Fechas

Fecha Desde (dd/mm/asaa) [ 1 12008 e
Fecha Hasta (dd/mm/aaaal [ 2511 [2008 por Rubro

'Copias

Mimer de Copias 1 Imprimit
Intervala de Paginas 7 “ista Preliminar
£ : LConfigurar Impresora

(" Péginaz Desde Hasta

LCancelar

Figura 14 — Listado de Ordenes de Compra Entre Fechas

8.5 Ordenes de Compra por Departamento

Este listado ha sido definido para ser entregado a cada departamento y éste pueda saber las Ordenes de
Compra que han sido generadas a base de sus Notas de Pedido Interno. Un ejemplo del listado se tiene en el
Anexo B 9, Ordenes de Compra por Departamento.

Para definir el departamento para el cual se necesita el listado se debe utilizar el formulario segun la Fig. 15

¥ Listador Ordenes de Compra

Listado de Ordenes de Compra por ;(" .
Departamento

Fecha Desds [dd/mm/asaa) | 1| 1|2005  RosOrdenes de Comprs

Fecha Hasta [dd/mm/aaaal ’Em]mus

Departamento: ITodos _vJ

Imprirnir

“Wista Preliminar

Copias
Mumera de Copiaz 1

Intervaln de F'é.ginas 1

v Todas Configurar Impresora

(~ Paginas Dexde Hasta 1

LCancelar

Figura 15 — Listado de Ordenes de Compra por Departamento
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8.6 Resumen de Compras

Con este listado se obtiene un resumen de todas las Ordenes de Compra emitidas en un determinado afio.
Es resumen puede ser generado tanto para todos los departamentos como para un departamento en especifico.

La definicion de la informacién a listar se toma en el formulario segin la Fig. 16.

H Listador Ordenes de Compra

Listado Resumen de Compras ){"“ -
Direccidn: ]Todos _ﬂ
" = | 3] Ewportar 2 Excel 1

[ Agrupar Par A,

Copiaz

Mimero de Copias 1 Imprirnir
Intervala de Paginas- Wista Preliminar
@ lchy LConfigurar Impresora
" Paginas Desde ]— Hasta ]_ c |
LCancelar

Figura 16 — Listado Resumen de Compras

8.7 Comparacién de Saldos presupuestarios (Anexos)
Este listado permite generar un comprobante de saldos presupuestarios.

La definicion de la informacién a listar se toma en el formulario segin la Fig. 17.

Orden de Compra M2 |25
d
Fecha Orden 01/01/2006
% Aceptar ] LCancelar

Figura 17 — Comparacion de saldos presupuestarios
9. Salida

Rutina que permite salir de este sistema.
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ANEXO A

A. Pantallas de Ayuda

Las pantallas de ayuda, como su nombre lo indica, son ventanas auxiliares, especialmente preparadas para
hacer mas expedito y seguro el ingreso de informacién para determinados campos.

Son frecuentemente utilizadas para ubicar facilmente los codigos de cuentas contables o de presupuesto, los
centros de costo, el proveedor, determinado articulo o cierta fecha, entre otros.
Al. Seleccion de Mdédulos

Ayuda utilizada para seleccionar los formularios de Orden de Compra, Cuadro Comparativo, Solicitud de
Cotizacion y Nota de Pedido Interno a utilizar.

Bl Seleccion de Modulos

Mombres de Moduloz

|

Solicitud Cotizacion [Mormal)
Orden de Compra Maipu
Imprime Ingresog

Farmato

Formato

Orden de Compra Hualpen
Orden de Compra Pte Alto
Orden de Compra Recoleta
Orden de Compra Mulchen ¥

T

Figura A 1 — Seleccion de Modulos

Con el raton debe elegir el modelo de formulario que desea utilizar y luego |Aceptar].

A2. Seleccion de Articulos

Ventana de ayuda que permite ubicar con rapidez determinado articulo.

Seleccion de Articulos

Codign | Descripcitn [Unidad| «
20103002 UM
20103032 ) UM
O1B0E100 "TE" P.V.C. 20 bk, ) UNID
ME0ED4Y Abrazadera de enganche pftuberia de pye zanitario 40 mm. | unid
01605024 Abrazadera de pyvi conduit 20 mm. | unid
MEOS02E Abrazadera metslicas 5/8" | unid
B0E04E Abrazadera pAuberia de pyc zanitario 40 mm. | unid
MB0EN3Y Abrazadera ptubenia pyve presion 20 mm. unid | -

Ordenada Par Diezcripcidn

| Descripcion L] | |
Filtrar Por: ' Minguno ™ SubGmpo " Rubro

| Lj Aceptar

Figura A 2 — Seleccion de Articulos

Muestra para cada articulo el Codigo, su Descripcion y la Unidad de medida. Con el raton debe ubicar el

deseado y [Aceptar].
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Por defecto se tiene la lista de articulos ordenada por cédigo. Puede cambiar su ordenamiento con el botén de
ayuda de seleccién del casillero rotulado Ordenada Por. Cuando se tiene el ordenamiento por descripcion es
posible acotar la lista indicando las primeras letras del nombre.

El programa traspasa estos antecedentes al formulario desde el cual se solicité la ayuda.

A3.Busqueda de Proveedores

Ayuda Util cuando se recuerda sélo algunas letras del R. U. T. o nombre del proveedor.

Rut MNombre Calif. | Giro Mombre Fantasia -
14
781880-7 MIRANDA CARRASCO ERNESTO ACONDICIOMNAMIENTO DE E EMIR
3983187-2 IZURIETA PEIRAND PAELD INDUSTRIAL FIERAHOGARS
3985816-3 ASTORGA TORRES MARIA EUGENIA FABRICACION IMPLEMENTA  ROSSEL SPORT
3989270-7 CHOMALI FARIAS GERMAN RakON IMPRESION PRINCIPALMEN' IMPREMTA CULTLIRA
4013223-5 MARTIMEZ QUEZADA SERGIO ANIBAL REFPARACION DE AUTOMOY SERAUTO
4015821-3 ALARCON NARBONA OSCAR LUIS
4042443-0 DE PINAGA NIETO JOSE IGMACIO DISEND, CONSTRUCCION ¥ | JOSE IGNACIO DE PIMAGA b
4042822-4 MEDEL AGUIRRE ENRIGLE CENTRO DE EVENTOS CASONA LONQUEN
4043225-6 GOMEZ REYES JUAN ALFREDD SEFALIZACION DE TRANSIT JUAN ALFREDOD GOMEZ RE'
40437541 BUSGQUETS MRS MIGUEL JULIO Miguel Busquets [vars
4044057-7 WADELL GUTIERREZ MIGUEL LUIS proveedor 1 _j
Desde IA
Aceptar
Ordenado Por r'-h:nrntnre -

Figura A 3 — Busqueda de Proveedores

Muestra para cada proveedor el R. U. T., el Nombre y la Calificacién. Con el raton debe ubicar el deseado y

Por defecto se tiene la lista de proveedores ordenada por R. U. T. Puede cambiar su ordenamiento con el botdn
de ayuda de seleccién del casillero rotulado Ordenada Por. Es posible acotar la lista indicando las primeras
letras del nombre o los primeros nimeros del R. U. T. en Desde.

El programa traspasa estos antecedentes al formulario desde el cual se solicitd la ayuda.

A4.Busqueda de Departamentos

Busqueda de Departamentos =

Cadigo Mombre

10110000 [MO USAR) GABIMETE DE ALCALDIA

20272000 :

71000000 12 JUZ. DE POLICIA LOCAL

72000000 2% JUZ. DE POLICIA LOCAL

73000000 3% JUZ DE POLICIA LOCAL

47600000 AAROM VEGA 5.

46400000 ADM MUN DECRETOS DE PaGO

46000000 ADM. MUNICIPAL

46100200 ADMINISTRACION ADMIM. MUNICIPAL A

Aceptar

Figura A 5 — Bisqueda de Departamentos
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Con este recuadro de ayuda se puede ubicar el departamento originador de la compra. Muestra dos columnas
que contienen el codigo y el nombre del departamento. Basta elegir el deseado y |Aceptar], para que se incluya
en el formulario del cual se acceso.

Ab5. BUsqueda de Bodegas

Ayuda que muestra las bodegas existentes para elegir de ellas la deseada.

usqued;:ie Bodegas @

Codigo | Dezcnpoion de Bodega

 LOCAL PRO s ]
BEODEGA CENTRAL-MAIPU 259
BODEGA 5.M.A.P.A,

BODEGA SER. GEMERALES

[

Figura A 6 — Busqueda de Bodegas

Con el raton debe elegir la deseada y .

A6. Busqueda de Proveedores de la Solicitud

Ayuda que muestra los proveedores que se consideraron en la Solicitud de Cotizacion.

Busqueda de Proveedores
Rut Mombre Fantasia
T
781880-7 MIR&NDA CARRASCO ERMESTO ACONDICIOMAMIEMTO DE E | EMIR
3983872 [ZURIETA PEIRAND PAELD IMDUSTRIAL FIBRAHOGARS
39853169 ASTORGA TORRES MARIA EUGENIA FABRICACION IMPLEMENTA ROSSEL SPORT
3989270-7 CHOMALI FARIAS GERMAN RAMON IMPRESION PRIMCIPALMEN'| IMPREMTA CULTURA
40132295 MARTINEZ QUEZADA SERGID ANIBAL REPARACION DE AUTOMOY | SERAUTO
40158219 4LARCON MARBOMA OSCAR LUIS
40424450 DE PINAGA NIETO JOSE IGNACIO DISERD, CONSTRUCCION Y | JOSE IGHACIO DE PINAGA b
4042522-4 MEDEL AGUIRRE ENRIQUE CENTRO DE EVENTOS CASOMA LONQUEN
40432256 GOMEZ REYES JUAM ALFREDO SERALIZACION DE TRANSIT JUAW ALFREDD GOMEZ RE'
40437541 BUSOUETS MARS MIGLEL JULIO Miguel Busquets lvars
40440577 VADELL GUTIERREZ MIGUEL LUIS proveedor 1 _Ll
Desde ]A
Aceptar
Ordenado Por -

Figura A 7 - Blsqueda de Proveedores de la Solicitud

Con el raton debe elegir la deseada y [Aceptar].

20

Sistemas Modulares de Computacion Ltda.



SISTEMA ADQUISICIONES E smn

ANEXO B

B. Listados Proporcionados por el Sistema

B1. Formulario de Nota de Pedido

MUNICIPALIDAD DE . ..
DIRECCION DE ... FECHA [ ]
NOTA DE PEDIDO No.

De:
A : Departamento Adquisiciones

Agradeceré comprar para esta oficina los articulos indicados a continuacion:

Cantidad Unidad Descripcion

Fecha de Entrega: :

Entregar en: | |

Direccién de entrega: | |

Firma Responsable
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B2. Formulario de Solicitud de Cotizacion

1. MUNICIPALIDAD DE ) -
DEPARTAMENTO DE FINANZAS Viemes, 01 de Diciembre de 2000
Pagina 2
FONO - 241655 FAX: 25556655 ok
Rut 69.230.400-4 | Fecha lope de Presentacion |
BLANCO 273
SOLICITUD DE COTIZACION Nro. 164 31 de Octubre de 2000

Sefior(es) LARRAIN PEREIRA FERNANDO Rut. : 12384089-5
Dreccion LOS CARRERA 5670 E-Mail: NIT

Ciudad CONCEPCION

Telefono 3356478

Fax NIT

Nota: No se sceplan enmuendas en la pte. Cotizacion.

Sirva(n)se cotizarnos precios por los articulos que se detalla y remitimos la presente, en sobre cerrado o via fax. Se

djudicara con aquellos ylos de entrega de solicitud de cotizacion de los faltantes.
REQUERIMIENTOS BASICOS PARA SER LLENADO POR EL PROVEEDOR
. - 1.- Plazo de entrega
1.- Materiales Puestos en Bodega Municipa
2. Local del Proveedor con IVA 2.- Esta oferta es vilida hasta ¢l __ /[
3 .- Entrega requerida en miximo 10 Dias 3.~ Oiras observac
4.- En caso de no cotizar devuelva la Solicitud
de Cotizacion firmada ¢ indicando
FRzONes
e PRECIOS UNTTARIOS CON IVA —e
CODKAY  DESCRIPCION CANT. | UNL | UNIDAD TOTAL
00301 | TONER IMPRESORA LASER 3w
00203 [DISQUETTE 4| CAIA
00305 [CINTAS DE IMPRESORA 1eu
Juan Zaroea Firma v Timbre de Proveedor
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B3. Formulario Comparativo

0000091  00'9ISHS 00005 1L DO'BIGOL TVLOL
00' 1P T 00'91E'8 00°L06°01  00'81S01 ‘NALTHVAL
00'655'€1  00'00T'9F 00°€65°09  00'001'09 OLAN
00'0 000 00'0 00’0 ‘010530
00°L0rY 00'L0Fy  D000LT 03 001 VHOSTUdWI A0 SVINID  S0E00
O0'EST6 00'88T7  O0'00ET v 00 FLIANOSIA  €0£00
00007 91 O0'BLYST  00°D0OFS1 no o0'e HASYT VHOSTHdWNI 4ANOL 10£00
ACHd FAOHd £AONd TAOMd  1AOHd §ACHd ¥ AOHd £A0Ud TADYUd U'AOYH EAI V5] NOIJIEISHA a0
NOIDYIIANray NIWNsSIy STHOAITIA0NUL SOLDAUd
BLPISEE NOIDIINGD 0L9S VHTHIVD SO OONVNYT] VITddd NIVHHVT $-680 v8€T1 T
6188F NOIDdIINOD £21 VSVO VT OATV SIN'T ZHANVNYTH SOYTIAdd £-SL1°6+0°01 |
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SISTEMA ADQUISICIONES

B4. Formulario de Orden de Compras

L MINICTPALIDAD DE . ..

ORDEN DE COMPRA

Sibado, 28 de Octubre de 2000

SENORES LARRADY PEREIRA FERNANDO
DIRECCION  LOS CARRERA 3670
RUT 12384089-3 Fona 3356478 Fax NIT
AR CONCEPCION
DEPARTAMENTO DE FINANZAS
ES URGENTE
10 Diss
PUESTOEN:  MATERIALES
00303 a CAJA | DISQUETTE 2700 10:500
o030 1 cu | CINTAS DE IMPRESORA 5.200 5200
CONDICIONES GENERALES !
1.~ La Factur deberd ser emvinda en triplicnd de estn orden ds iginal & |

GORIERNG REGHRAL REGION DE COQUIMBO, RUT T2.225.T00-6, Ao Prat 3¥330,] Piso - La Serena.
2.+ Estn Orden de Compra, sblo serd vilida, com los productos y valores mmtes mencicaados.

1213170023001 INSUMOS

16,000

12345678901 2345678901 23456780 12345675901 234 267R901 234 26TH90

IIMSETE0IITECTINN 24367390 |

B5. Listado de Articulos

1. MUNICIPALIDAD DE . ..
DEPARTAMENTO DE FINANZAS FECHA: 01/12/2000
PAGINA: 1
_LISTADODEARTICULOS =~~~
CODIGO DESCRIPCION UNIDAD
00101001 RINSO UN
00301001 TONER IMP. LASERJET PANASONIC UNID
00302001 TINTA PARA IMPRESORA CANON BIC-200 COLOR UNID
00303001 DISQUETTE DE 3 1/2 PULGADAS UNID
00305001 CINTA IMPRESORA IMB PROPRINTER 11 XL UNID
10101000 g
10101001 SILLON GIRATORIO cu
10101003 ESCRITORIO EJECUTIVO cu
10101005 SILLON DOBLE cu
10101006 ESCRITORIO REDONDO cu
10101007 SILLA DE RECEPCION cu
10101008 KARDEX cu
10101009 KARDEX DE 3 CAJONES cu
10101010 SILLA DE ESCRITORIO cu
10101011 PERCHERO cu
10101012 PARAGUERO cu
11601001 BASURERO cu
11601002 PORTAPAPELES cu
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B6. Listado de Proveedores

SE9IFT NOIHINGD 18740 T6F VNVHY SONAVE FNOIDVLNINGD SOIDIAYAS IWS OVLNdNOD 30 SHEVINAOW SVINALSIS 8-00T0£1 98
LN OSVdSVHL LT OONVTEH HAAVAITVAIDININ 00t 0£T69
BLPOCEE NOISHINGD 0L VHTHAVD SO VIHTHHIT OLIDIYTTH OCINVNAE VALTHAD NIVHEYT S-680 ¥8ET1
G18T8F NOIDdEINOD I VEVOV VOIIVH VAINOD OZVNOTIOL OSNOATY SINT ZACNVNYTH SOUTIE £-5L1 67001
LN LSV s MALIASYD QLITANWYS OIDVNDI TS ZHONVNEAL HVIVTVS  1PLLOEEL L
DEPRIS OCHVNEEEH NVS £5F SVOINHOH VT OLNAWITY 30 3O0aHAOEd OLSANNS QLSHNANS HOMTIAOH] 61

ONOJ VNIWO0D NODDJTHIa (010 VISVINVINON THAWON I

I VNIDVd

000T/TI/10 "YHOH4

SVZNVNIA 30 OLNIWVY LYVdad
| HA AvalrTvdIDINAN T
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B7. Ordenes de Compra por Proveedor

I MUNICIPALIDAD DE . . |
DEPARTAMENTO DE FINANZAS
Fecha- 01/12/2000
Pagina 1
LISTADO DE ORDENES DE COMPRA POR PROVEEDORES
DESDE EL 01/10/200 HASTA EL  31/10/200
PROVEEDOR
RUT 100451753 PEDREROS HERNANDEZ LUIS ALFONSO
ORDCOMP FECHA
2856 TV 2000
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO  TOTAL
1212214001001 escobus. 1 20 198
TOTAL ORDEN COMPRA 98
2858 11102000
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO  TOTAL
1212214001001 escobas 1 220 198
TOTAL ORDEN COMPRA 98
2889 102000
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO TOTAL
1212214001001 cscobas 1 20 198
TOTAL ORDEN COMPRA 98
2860 191072000
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO  TOTAL
1202214001001 1177000 177.000
1212214001001 1295000 295000
TOTAL ORDEN COMPRA JTL000
TOTAL PROVEEDOR [pprir
| TOTAL GENERAL 472,594

B8. Ordenes de Compra Diarias

1. MUNICIPALIDAD DE . . .
DEPARTAMENTO DE FINANZAS
Fecha:  01/12/2000
Pagina: 2
LISTADO DE ORDENES DE COMPRA
DESDE EL  01/10/2000 HASTA EL  31/10/2000
TOTAL O.COMPRA 100
2858 11102000 10.049.175 - 3 PEDREROS HERNANDEZ LUTS ALFONSO
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO  TOTAL
1212214001001 escohas 1 20 198
TOTAL O.COMPRA 198
2859 111072000 101049.175 -3 PEDREROS HERNANDEZ LUIS ALFONSO
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO TOTAL
1212214001001 escobas 1 20 198
TOTAL O.COMPRA 198
2860 1971072000 10,049,175 -3 PEDREROS HERNANDEZ LUIS ALFONSO
CUENTA NOMBREART CANT  PRECIO  TOTAL
1212214001001 DETERGENTES 1 177.000 177.000
1212214001001 DISQUETTE 1 295000 295.000
TOTAL O.COMPRA 472.000
862 2R7102000 12384089 -5 LARRAIN PEREIRA FERNANDO
CUENTA NOMBREART CANT PRECIO  TOTAL
1213170023001 DISQUETTE 4 2700 10.800
1213170023001 CINTAS DE IMPRESORA 1 5.200 5200
TOTAL O.COMPRA 16.000
TOT. ORDENES DE COMPRADEL TIPO: 6 413.892 504.726

Sistemas Modulares de Computacion Ltda.



SISTEMA ADQUISICIONES
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B9. Ordenes de Compra por Departamento

1. MUNICIPALIDAD DE . . .
DEPARTAMENTO DE FINANZAS
Fecha:  01/12/2000
Pagina: 3
LISTADO DE ORDENES DE COMPRA
DESDE EL 01/10/200 HASTA EL  31/10/200
T DEFTQ: 100100 DEPARTAMENTO DE FINANZAS
ORDCOMP FECHA TIPO ORD. COMPRA RUT NOMBRE
100 03/10/2000 o 69.230,400 - 4 MUNICIPALIDAD DE
CUENTA NOMBREART CANT PRECIO TOTAL
1212101001 5 250000 12,500
TOTAL ORDEN COMPRA 12.500
2862 28/1072000 6 12384089 - 5 LARRAIN PEREIRA FERNANDO
CUENTA NOMBREART CANT PRECIO TOTAL
1213170023001 DISQUETTE 4 270000 10.800
1213170023001 CINTAS DE IMPRESORA 1 520000 5200
TOTAL ORDEN COMPRA 16.000
TOTAL DEPTO 8300
TOTAL GENERAL su.zzﬁ_J
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